ZARZADZENIE NR 11/2024
Wajta Gminy Itowo-Osada
z dnia 15 lutego 2024 r.

w sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej oraz ustalenia
regulaminu jej organizacji i trybu dzialania

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 977 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuj¢ Gminng Komisj¢ Urbanistyczno-Architektoniczna, zwang dalej ,,Komisja” petniaca
funkcje¢ organu doradczego Wojta Gminy Itowo-Osada w sprawach planowania i zagospodarowania
przestrzennego.

2. W sktad Komisji wchodza:

1) Pan Krzysztof Chylinski,

2) Pan Robert Dukowski,

3) Pan Michat Romanski,

4) Pani Katarzyna Mazur,

5) Pani lzabella Ossowska-Rozen,

6) Pani Anna Rycombel — Kierownik Referatu Inwestycji, Rozwoju i Zamowien Publicznych
w Urzedzie Gminy w I[fowie Osadzie,

7) Pan Marek Krajewski - Inspektor ds. geodezji i gospodarki nieruchomo$ciami w Referacie
Inwestycji, Rozwoju i Zamowien Publicznych w Urzgdzie Gminy w Itowie Osadzie,

8) Pani Agnieszka Wroblewska — Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Itowie-Osadzie.

3. Na Przewodniczacego Komisji powoluje Pana Marka Krajewskiego. Na Zastepce
Przewodniczacego Komisji powotuj¢ Pania Ann¢ Rycombel.

4. Czlonkowie Komisji zostaja upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do organizacji i przeprowadzenia prac Komisji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO).

Ponadto cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore
przetwarzane beda w zwigzku z pracami Komisji oraz $rodkéw organizacyjnych i technicznych
shuzacych ich zabezpieczeniu, takze po zaprzestaniu petnienia swojej funkcji w Komisji.

5. Do obstugi technicznej prac Komisji wyznaczam podinspektora ds. zagospodarowania
przestrzennego i ochrony srodowiska w Referacie Inwestycji, Rozwoju i Zamowien Publicznych
w Urzedzie Gminy w Ifowie Osadzie — Panig Iwong Adamska.

§ 2. Organizacje i tryb dziatlania Komisji okre$la Regulamin stanowigcy zatgcznik numer 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych cztonkéw Komisji stanowi zatacznik
numer2 do niniejszego Zarzadzenia i zostanie przekazana czlonkom Komisji niezwtocznie, lecz nie
pbzniej niz w ciggu miesigca od wejscia w zycie Zarzadzenia.



§ 4. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 26/2023 W¢jta Gminy Itowo-Osada z dnia 13 kwietnia 2023 roku w sprawie
powotania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektoniczne oraz ustalenia regulaminu jej
organizacji i trybu dziatania.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycji, Rozwoju i Zamowien
Publicznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2024
Wojta Gminy Ifowo-Osada
z dnia 15 lutego 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI I TRYBU DZIALANIA
GMINNEJ KOMISJI URBANISTYCZNO-ARCHITEKTONICZNEJ

§ 1. 1. Gminna Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna, zwana dalej ,,Komisja” jest organem
doradczym Wojta Gminy [fowo-Osada w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) opiniowanie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
2) opiniowanie projektu studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego,
3) opiniowanie sporzadzonych analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,
4) opiniowanie innych dokumentéw i opracowan dotyczacych zagospodarowania przestrzennego,
5) wyrazanie stanowiska w sprawach z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,
urbanistyki i architektury, o istotnym znaczeniu dla Gminy.
§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecno$ci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoSci:
1) przewodniczenie posiedzeniom Komisji,
2) reprezentowanie Komisji przed Wojtem Gminy Itowo-Osada,
3) redagowanie opinii w oparciu o ustalenia wynikajace z przeprowadzonej dyskusji,
4) podpisywanie opinii oraz protokotu z posiedzenia Komisji.

§ 3. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach, ktore zwotywane sg w miare zaistniatych potrzeb.
2. Posiedzenia Komisji zwoluje Wojt Gminy Itowo-Osada.
3. W posiedzeniach Komisji biorg udziat autorzy opracowan opiniowanych na tych posiedzeniach.

4. Na posiedzenia Komisji mogg by¢ zapraszani m.in. radni oraz przedstawiciele organdw i instytucji
zainteresowanych problematyka opiniowanych opracowan.

5. Tematyke, terminy posiedzen oraz listg¢ osob zaproszonych spoza Komisji do uczestnictwa
w posiedzeniu Komisji ustala Wojt Gminy Iowo-Osada w porozumieniu z Przewodniczacym
Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci z Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

6. Zawiadomienie Cztonkéw Komisji o terminie posiedzenia oraz zaproszenie 0sob przewidywanych
do udziatu nast¢puje na 7 dni przed terminem posiedzenia.

7. Przewidywane do rozpatrzenia przez Komisje opracowania powinny by¢ udostepnione do wgladu
Cztonkom Komisji co najmniej na 5 dni przed terminem posiedzenia.

§ 4. 1. Obrady komisji prowadzi Przewodniczacy Komisji.
2. Obecni na posiedzeniu Cztonkowie Komisji podpisuja liste obecnos$ci.

3. Dla wazno$ci posiedzenia Komisji konieczna jest obecno$¢ co najmniej potowy skladu jej
Cztonkow, w tym Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji.



§ 5. 1. Komisja w toku dyskusji winna opracowac istotne elementy opinii.

2. Protokot z posiedzenia Komisji oraz opini¢ podpisuje Przewodniczacy Komisji Iub pod jego
nieobecnos$¢ Zastepca Przewodniczacego Komisji.

3. W przypadku, gdy Komisja rozpatruje na posiedzeniu wigcej niz jedno opracowanie, protokét oraz
opini¢ sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdego opracowania.

§ 6. 1. Wydatki zwigzane z dziatalno$cig Komisji pokrywane sg z budzetu Gminy Itowo-Osada.

2. Czlonkom Komisji przystuguje wynagrodzenie za udziat w posiedzeniu Komisji w wysokosci
700,00 zt brutto (stownie: siedemset ztotych 00/100).

3. Czltonkom Komisji bedacym jednoczesnie pracownikami Urzedu Gminy w ltowie-Osadzie, badz
jednostek organizacyjnych Gminy, nie przystuguje wynagrodzenie za udzial w posiedzeniu Komisji,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 2.

§ 7. 1. Wszelkie sprawy dotyczace funkcjonowania Komisji, nieuregulowane niniejszym
regulaminem, ustala Wojt Gminy Itowo-Osada w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji.

2. Zmiany w niniejszym regulaminie wymagaja zmiany Zarzadzenia Wojta Gminy Ifowo-Osada.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 11/2024
Wojta Gminy Ifowo-Osada
z dnia 15 lutego 2024 r.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych — czlonkowie Gminnej Komisji
Urbanistyczno-Architektonicznej

1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:
Wojt Gminy Itowo—Osada z siedzibg w Urzgdzie Gminy, ul. Wyzwolenia 5, 13-240 Ttowo—Osada,
nr telefonu: 23 654 10 14, adres e-mail: sekretariat@ugilowo-osada.pl

2. CEL, PODSTAWA PRAWNA | CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z:

Prowadzeniem prac zwigzanych z pelnieniem funkcji organu doradczego Wajta Gminy
Ttowo-Osada w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego.
Podstawa przetwarzania w tym przypadku jest niezbgedno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego na
podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Podanie danych w tym celu jest obowigzkowe, a ich niepodanie
bedzie traktowane jako odmowa petnienia funkcji cztonka Komisji.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres pelienia funkcji w Komisji, a po tym czasie przez
okres wymagany przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacymi archiwizacji
dokumentacji.
Zawarciem umowy cywilnoprawnej z czlonkami Komisji nie bedacymi pracownikami
Urzedu Gminy w Howie-Osadzie badz jednostek organizacyjnych Gminy, w zwiazku
z wykonywaniem pracy na rzecz Gminnej Komisji Urbanistyczno—Architektonicznej,
w szczegoblnosci zwigzanej z:

a. Przygotowaniem i realizacja podpisanej umowy
Podstawa przetwarzania w tym przypadku jest niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjgcia
dziatan na zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tym celu
jest obowigzkowe. Dane osobowe bedziemy przechowywac przez czas niezbgdny do wykonania
umowy lub do czasu wygasniecia roszczen z tytulu tej umowy, z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych archiwizacji dokumentacji;

b. Rozliczaniem zawartej umowy
W ramach czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem zawartych umoéw, jak réwniez kontrolg
prawidlowosci ich wykonania podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest niezbedno$é
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tych przypadkach jest obowigzkowe.
Dane bedg przetwarzane przez co najmniej 5 lat liczone od dnia nastgpujacego po roku
obrachunkowym — zgodnie z ustawa o rachunkowosci z zachowaniem zasad archiwizacji
dokumentacji wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa;
c. Obowiazkiem ubezpieczeniowym i podatkowym

Zawierajac umowe zlecenie ADO ma obowigzek zgloszenia zleceniobiorcy do ZUS, zaleznie od
rodzaju umowy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego lub zdrowotnego, a takze


mailto:sekretariat@ugilowo-osada.pl

do pobrania zaliczki na podatek dochodowy i rozliczenia go z US. Podstawa prawng przetwarzania
w tym przypadku jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tym zakresie jest obowiazkowe.
Dane bedg przetwarzane przez co najmniej 5 lat — zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zachowaniem
zasad archiwizacji dokumentacji wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa;

d. Dochodzeniem roszczen
W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, zgromadzone dane osobowe wykorzystywane beda
w celu dochodzenia roszczen, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO).
Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do zakonczenia postepowania o ewentualne
roszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa dotyczacych archiwizacji.

3. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH:
Dane osobowe cztonkow Komisji mogg by¢ udostepniane podmiotom realizujacym zadania na rzecz
Administratora: organom wladzy publicznej, podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub
dzialajacym na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i celach wynikajacych z przepiséw
prawa; podmiotom, ktore na podstawie stosownych umoéw przetwarzaja powierzone dane osobowe;
podmiotom trzecim uprawnionym do zadania dostgpu m.in. w ramach dostepu do informacji
publicznej.

4. PRZYSLUGUJACE PRAWA:
W zakresie zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, cztonkowie Komisji posiadaja prawo
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa
Urzegdu Ochrony Danych Osobowych, z siedziba przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

5. KONTAKT Z INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH:
Kontakt mozliwy jest pod adresem e-mail: iod@ugilowo-osada.pl lub pisemnie na wskazany wyzej
adres Administratora.
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