Zarzadzenie nr 8/2022
Wojta Gminy [fowo-Osada
z dnia 11 kwietnia 2022 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont dla Srodkow
z Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych w ramach
Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz.U.z2019r., poz. 351, zpdzn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 r.,poz.1911, z p6Zzn.zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1.
Przyjmuje si¢ do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci dla srodkéw z Programu
Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych w ramach Srodkéw
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-1 mgr Sebastian Cichocki



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 8/2022
z dnia 11.04.2022 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Srodkow z Programu Rzadowy Fundusz Polski

Ead: Program Inwestycji Strategicznych w ramach Srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Rachunkowos$¢ realizowanych zadan ze $rodkow z Programu Rzadowy Fundusz

Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych w ramach Srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 prowadzona jest w siedzibie Urzegdu Gminy Itowo-
Osada. Jest to jednoczes$nie jednostka obstugujaca Gming Itowo-Osada. Referat
Budzetu 1 Finanséw Urzedu prowadzi obsluge finansowa zadan. Ustalone zasady
(polityka) rachunkowo$ci obowigzuja do czasu realizacji zadan ze S$rodkéw z
Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych w
ramach Srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19. Ksiegi rachunkowe
prowadzone sg z podziatem na ksiegi budzetu gminy oraz ksiegi jednostki budzetowe;.
Prowadzone ksiggi rachunkowe umozliwiajg prawidtowe i jasne odzwierciedlenie
stanu majatkowego 1 finansowego oraz wykonania budzetu gminy i wyniku
finansowego jednostki.

Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesi¢cy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce
w roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe zadan ze $rodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad:
Program Inwestycji Strategicznych prowadzone sag w siedzibie jednostki Urzedu
Gminy Itowo-Osada przy ul. Wyzwolenia 5, 13-240 Itowo-Osada.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej w sposob

biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci 1 sprawdzalnosci. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sa w oparciu o nizej okreslone zasady:

— zasade memorialu - ktora mowi, ze w ksiegach rachunkowych i wyniku
finansowym nalezy uja¢ wszystkie osiggniete i przypadajace przychody i1 koszty
dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty. Oznacza to, ze

niezaptacone koszty beda drugostronnie ujete w ksiegach, jako zobowigzania,
anieoptacone przychody, jako nalezno$ci (zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci).

—  zasada ciaglo$ci - ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda
stosowane w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania
na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metodg
wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych, ustalenia wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan
finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly
porownywalne (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).




- zasada istotnosci - ktéra mowi, ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja
one ujemnego wplywu na rzetelne i1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego (zgodnie z art. 4 wust. 4 ustawy
0 rachunkowosci).

—  zasada ostroznej wyceny - ktora moéwi, ze poszczegdlne skladniki aktywow
| pasywOw wycenia si¢ wedlug cen ich nabycia lub kosztow wytworzenia,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Chodzi tu przede wszystkim o to, aby w
wyniku finansowym uwzgledni¢ m.in. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikow

aktywow, w tym roéwniez dokonanych w postaci odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych, tworzenie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci watpliwych
I niesciggalnych (zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

—  zasada wspdtmierno$ci - ktora okresla, ze dla zapewnienia wspotmiernosci
przychodéw i1 zwigzanych z nimi kosztow, do aktywow i pasywow danego okresu
zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przyszilych okresow oraz przypadajace
na te okresy koszty, ktore nie zostaly poniesione. Chodzi o to, aby wynik finansowy
zawieral tylko koszty i1 przychody danego roku, co umozliwia prawidlowe rozliczenie
z budzetem.

—  zasada kontynuacji - ktora okresla, ze przy wycenie aktywow i pasywOw oraz
ustaleniu wyniku finansowego przyjmuje si¢, ze jednostka bedzie kontynuowata

dziatalno$¢ gospodarcza w niezmniejszonym istotnie zakresie (zgodnie z art. 5 ust. 2
ustawy o rachunkowosci).

- zasada indywidualnej wyceny - ktora polega na nieckompensowaniu réznych co
do rodzaju aktywoéw i pasywow, przychodow i kosztoéw zwigzanych z nimi oraz
zyskow i strat nadzwyczajnych. Oznacza to, ze w sprawozdaniach muszg by¢
wykazane wszystkie pozycje, ktore maja istotne znaczenie dla oceny jednostki zdarzen
gospodarczych oraz dla podejmowania decyzji (zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy
0 rachunkowosci).

Podstawg zapisu w wyodrgbnionych dla w/w $rodkow ksiggach rachunkowych sg
dowody ksiegowe stwierdzajace fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej

rzeczywistym przebiegiem. Prawidlowy dokument powinien zawierac:

a. okreslenie rodzaju dowodu,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

opis operacji gospodarczej oraz jej warto$¢,

date dokonania operacji gospodarczej oraz dat¢ sporzadzenia dowodu,

potwierdzenie przez uprawnionego pracownika merytorycznego sprawdzenia

dowodu pod wzgledem merytorycznym,

f. potwierdzenie przez uprawnionego pracownika z referatu finansowego
sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

g. zatwierdzenie do wyplaty,

h. zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie

sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

I. numer identyfikacyjny dowodu pozwalajacy na powiagzanie dowodu z dokonanymi
na jego podstawie zapisami ksiggowymi w danym rejestrze ksiegowym.
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Dowody ksiggowe powinny by¢ kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania
I przerobek.

Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie
zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapisow
ujemnych na tych samych stronach kont na ktorych nastgpit btedny zapis. Zapewni to
prawidtowg wysokos$¢ obrotow i czytelnos¢ zapisow ksiegowych.

Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka data wptywu: Urzad
Gminy Itowo-Osada, wptyng¢to dnia oraz numer dziennika i podpis.

Dla potrzeb realizacji zadan ze $§rodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski tad:
Program Inwestycji Strategicznych w ramach srodkéw Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 zostang wydzielone odrgbne rachunki bankowe (dla kazdego zadania
inwestycyjnego odrebny rachunek).

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego RESPONS ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. z siedzibg w Olsztynie.

Dla realizacji zadan z Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji
Strategicznych prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiegowa w postaci odrgbnych
Dziennikow na poszczegélne zadania inwestycyjne. Wyodrgbniona ewidencja
ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksiag
rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtowna.

Budzet realizowany jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa zgodna z zapisami w
Uchwale Rady Gminy lfowo-Osada i Zarzadzeniu Woéjta Gminy Ifowo-Osada oraz jej
zmianach. W celu jednoznacznego wyodrgbnienia zadan inwestycyjnych
finansowanych ze s$rodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program
Inwestycji Strategicznych wprowadza si¢ w poszczegolnych podziatkach klasyfikacji
budzetowej rozszerzenie o pozycje oznaczone literg ,,£.” .

Wszystkie dowody ksiegowe muszg by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt
ich zwiazek z zadaniem.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z zadaniem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowodd ksiggowy winien byc
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje pracownik merytoryczny
zadania, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow, poswiadcza faktyczne i
prawidtowe poniesienie wydatkow ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowg dofinansowania zadania,
umowa z wykonawcg, harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz sprawdza
zgodno$¢ realizacji zadania z procedurami wynikajagcymi z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowod
ksiegowy zawiera cechy wymienione w punkcie 5. Zadaniem kontroli formalno-



rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajgcego wady
formalne, rachunkowe czy merytoryczne. Pod wzgledem formalno-rachunkowym
dowody ksiegowe podpisywane sa przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow.

17. Skarbnik Gminy zapewnia kontrolg zgodnos$ci operacji gospodarczych 1 finansowych
z planem finansowym.

18. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomoca daty 1 podpisu osoby
sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za
prawidtowe sg akceptowane przez Wojta lub osobe upowazniong.

19. Po zakonczeniu kolejnych etapow inwestycji na podstawie protokotu odbioru
technicznego wystawiony zostaje dowoéd OT. Dowdd OT po podpisaniu przez osoby
upowaznione zostaje przekazany osobom upowaznionym w Referacie Budzetu i
Finans6éw celem przyjecia srodka trwatego na majatek Urzgdu Gminy.

20. Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace realizowanych zadan sg wpinane do
osobnych segregatorow ze wzgledu na ich szczeg6lne wyodrebnienie.

Il.  Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w nastepujacy sposob:

a. Srodki trwale wycenia sic wedtlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub
warto$ci przeszacowanej,

b. Srodki trwate w budowie - wedtug kosztow wytworzenia, tj. w wysokosci naktadow
ogo6lem pozostajacych w bezposrednim zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem
srodka trwatego,

c. Udziaty w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczane do aktywdéw trwatych -
wedlug ceny nabycia,

d. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

e. Naleznosci 1 udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem
zasady ostroznosci,

f. Zobowigzania - w kwocie wymaganej zaplaty,

g. Rezerwy - w ustalonej wiarygodnie oszacowanej wartosci,

h. Kapitat (fundusz) wlasny oraz pozostate aktywa i pasywa - wedlug wartosci
nominalnej.

2. Przez ceng nabycia nalezy rozumie¢ rzeczywista cen¢ zakupu lub cen¢ nieodptatnie
otrzymanego sktadnika aktywow.

3. Srodki trwale stanowiace wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu,
wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji.

4. Warto$¢ majatku trwatego pochodzacego z inwestycji ustala si¢ wedlug kosztu
wytworzenia §rodkéw trwatych. Wartos¢ ta obejmuje wszystkie koszty poniesione od
dnia rozpoczgcia inwestycji do dnia przyjecia do uzytkowania, w tym rowniez:

a. Nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ushug,

b. Naliczone w okresie realizacji inwestycji odsetki od kredytow i pozyczek
zaciagnigtych na sfinansowanie inwestycji.



5. Warto$¢ poczatkowa sSrodkéw trwatych stanowigca cen¢ nabycia lub koszt
wytworzenia powigkszaja koszty ich ulepszenia, w wyniku ktérych nastgpuje wzrost
warto$ci uzytkowej srodka trwatego.

6. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych zmniejszaja odpisy umorzeniowe.

7. Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

8. Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku pod data 31
grudnia.

9. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od nastepnego miesigca po przyjeciu srodka
trwatego do uzywania do czasu zrownania z wartoscig poczatkowa srodka trwatego,
jego sprzedazy lub likwidacji.

10. Przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania srodki trwale wycenia si¢
wedtug wartosci ksiggowe;j.

11. Sprzedaz $rodkow trwalych prowadzona jest w drodze przetargéw, po cenach
ustalonych przez rzeczoznawce. Z ewidencji srodek trwaly wyksiggowuje si¢ po cenie
ewidencji.

12. Warto$¢ poczatkowa oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrebnych przepisach.

13. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedhlug ich
warto$ci wynikajacej z ewidencji.

14. Ustalenie wyniku finansowego:

a. wynik finansowy jednostki budzetowej Urzedu Gminy Ifowo-Osada ustalany jest
na koncie 860. Ustalenie wyniku nastepuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego na strong Wn poniesionych kosztoéw oraz na stron¢ Ma uzyskanych
przychodow.

b. Wynik finansowy z wykonania budzetu Gminy Itowo-Osada ustalany jest poprzez
porownanie w danym roku dochodow 1 wydatkow budzetowych na koncie 961.

III. Zakladowy Plan Kont dla Srodkow z Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad:
Program Inwestycji Strategicznych w ramach Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19

Plan kont dla Organu Gmina [fowo-Osada

1. Do prowadzenia w Organie Gminy ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg zadan ze
srodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych
korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

140 — Srodki pienigzne w drodze

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

901 - Dochody budzetu ($rodki zewngtrzne)
902 - Wydatki budzetu



960 — Skumulowana wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

3. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacja zadan ze Srodkow Programu
Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych w Urzg¢dzie Gminy korzysta
si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

071 - Umorzenie srodkow trwatych

072 - Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pienigzne w drodze

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

IV. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow zwiazanych z wydatkowaniem Srodkow
z Programu Rzadowy Fundusz Polski L.ad: Program Inwestycji Strategicznych w ramach
Srodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19.

1. Referat Budzetu i Finanséw prowadzi ksiegi rachunkowe zadan realizowanych ze
srodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych
w ramach Srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
zadan sg przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktore przechowywane sa w siedzibie
Urzgdu Gminy.

3. Dokumenty zZrédtowe zadan ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone 1 przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego dziennika
ksiggowego, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia
ksigg rachunkowych z pomocg programu RESPONS ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. Olsztyn,
umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien informacje o nazwie zadania
oraz: Zadanie realizowane ze $rodkéw Programu Rzadowy Fundusz Polski tad: Program
Inwestycji Strategicznych w ramach $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.



5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Itowie-Osadzie i
dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Ifowo-Osada: m.in. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowalne oraz zestawienia obrotow i sald dotyczace
zadan, w trakcie realizacji przechowywane sa3 w Referacie Budzetu i Finansow.

6. Po zakonczeniu realizacji zadan 1 rozliczeniu finansowym, dowody ksiegowe oraz
wszelkag dokumentacje zwigzang z zadaniem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz
raport wraz z opinig o wykorzystaniu srodkow, zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.



