Zarzadzenie Nr 25/2619
Wéjta Gminy Ilowo-Osada

z dnia 27 listopad 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéow w Urzedzie
Gminy Howo-Osada za rok 2019

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019
r. poz. 351 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 14/2012 Wéjta Gminy Howo-Osada z dnia
28.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki kasowej, ewidencji i
kontroli drukdéw Scistego zarachowania oraz gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy llowo-Osada, Wajt
Gminy Ifowo-Osada ustala co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Tlowo-Osada przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1.) Barbara Berg — przewodniczgca komisji,
2.} Anna Jedrzejewska — czlonek,
3.) Hlona Gralinska — czlonek.
2. Inwentaryzacja nalezy objac:
- kase, '
- paliwo w pojazdach Urzedu Gminy i jednostkach OSP z terenu gminy,
- paliwo w motopompach, pilarkach itp.,
- druki $cistego zarachowania,
- weryfikacje gruntdw.

3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywow.

§2.

Inwentaryzacjg w Urzedzie Gminy w Ilowie-Osadzie nalezy objaé nastepujace skladniki
majatkowe :

1) w drodze spisu z natury:

a) érodki pieniczne w kasie, czeki i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe ziozone, jako zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,

b) skladniki majgtkowe bedace wlasno$cig obcych jednostek.

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:

a) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosei od pracownikow oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

b) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki (w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej),




¢) kredyty i pozyczki,

d) wilasne skladniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

3) w drodze weryfikacji:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta),

¢) $rodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje),

d) grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, grunty stanowiace wilasno$é Skarbu
Panstwa,

¢} naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone w drodze sadowej, a w bankach
naleZnodci zagrozone,

f) naleznosci i zobowiazania 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze z tytutow
publicznoprawnych,

g) fundusze specjalne 1 wlasne,

h) przychody przysztych okresow,

§3.
1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:
Zespol Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu
spisowe) spisowego
I Kasa Urzedu Gminy (w zakresie srodkow 1. Agnieszka Struzik -
pienigznych w kasie, czekow 1 weksli obeych, przewodniczaca
depozytéw, gwarancji bankowych 1 2. Magdalena Szyburska —
ubezpieczeniowych ztozonych jako cztonek
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw) | 3. Katarzyna Kowalska -
czionek
1 Paliwo w pojazdach Urzedu Gminy i 1. Stanistaw Rzap -
jednostkach OSP z terenu gminy, paliwo w przewodniczacy
motopompach, pilarkach itp. 2. Mariusz Grabinski -
czlonek
111 Sktadniki majatkowe bedace wlasnoseig 1. Jacek Kowalewski —
obcych jednostek przewodniczacy
2. Anna Rycombel -
czlonek

2. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu metodg weryfikacji nastepujacych
skladnikéw:




Zespol Pyrzedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu
spisowe) spisowego
I 1. Srodki trwate, do ktorych dostep jest 1. Mariusz Grabinski —
utrudniony, przewodniczacy
2. Inwestycje rozpoczete. 2. Anna Rycombel —
czionek
II 1. Grunty, 1. Marek Krajewski —
2. Prawo wieczystego uzytkowania przewodniczacy
gruntow, 2. Marcelina Tyszko —
3. Grunty stanowigce wlasnoé¢ Skarbu czionek
Panstwa.
T1I 1. Wartosci niematerialne i prawne 1. Jacek Kowalewski —
przewodniczacy
2. Katarzyna Kowalska -
czlonek

3. Zobowigzuje pracownikdéw Referatu Budzetu i Finanséw prowadzacych ewidencje ksiegowa

do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald: naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych
1 watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz 0séb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych), aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki (w tym papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej), kredyty i pozyczki, udzialy i akcje, zobowigzania, wlasne skladniki
majatkowe uzyczone innym jednostkom a w drodze weryfikacji: naleznosci sporne 1
watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej, a w bankach naleznosci zagrozone,
naleznoscl 1 zobowigzania osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze z tytuléw
publicznoprawnych, fundusze specjalne 1 whasne, przychody przyszlych okresow.

§ 4.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okreslony w § 1. ust. 2 na dzien 31.12.2019 r.
natomiast w § 1. ust. 3 do 15.01.2020 1.

§5.
Zobowigzuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia czlonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych.

§ 6.
Czlonkow komisji i zespolow spisowych czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.




§7.
Zobowiazuje Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczgcych ich rozliczenia.

§ 8.
Zobowiazuj¢ Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do sporzadzenia sprawozdania z
przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia go do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 28.02.2020 roku.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




